
Deine Aufgaben:
• Vorbereitung für die Buchhaltung (Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung) 
• Rechnungserstellung, Verbuchung von Zahlungseingängen und Mahnwesen 
• Bankwesen (Überweisungen und Kontrolle, Visa Abrechnungen) 
• Mitarbeit in der Lohnverrechnung (Stundenabrechnungen, Spesenabrechnungen, Urlaubsverwaltung, etc.) 

Dein Profil:
• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder vergleichbare Qualifikation
• Berufserfahrung in Buchhaltung und Personalwesen (von Vorteil)
• Sicherer Umgang mit MS-Office (Word und Excel)
• Strukturierte, verantwortungsbewusste und eigenständige Arbeitsweise 

Was wir bieten:
Dich erwartet ein abwechslungsreicher Arbeitsplatz mit spannenden Herausforderungen in einer
der schönsten Branchen: Reisen und Urlaub. Wir bieten dir Freiraum, eigenverantwortliches
Arbeiten und Entwicklungsmöglichkeiten in einem familiären Umfeld mit attraktiven Arbeitszeiten. 
Ein angenehmes Arbeitsklima sowie eine leistungsgerechte Entlohnung sind für uns selbstverständlich. 
Der Gehalt liegt über dem KV und orientiert sich am Vorarlberger Arbeitsmarkt.

Interesse?
Dann sende bitte deine Bewerbungsunterlagen an Sabrina Greber: sabrina.greber@nkg.at.

Wir freuen uns auf Dich!

NKG Reisen zählt seit 77 Jahren zu den erfolgreichsten familiengeführten Busunternehmen 
in Vorarlberg. Werde auch Du Teil unseres Teams! 

NKG Reisen                 Kehlerstrasse 61                 A-6850 Dornbirn                 T 05572 22030                 reisen@nkg.at                 www.nkg.at

Sachbearbeiter/in Rechnungswesen
Teilzeit (50 - 70%)

Wir suchen dich!


